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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

5 NOMBRE: TRAMIT .
i Isx ?

CERTIFICACION DE DOCUMENTOS PUBLICOS

20 de la Cédula SA-VB-02

CONSISTE EN ENTREGAR COPIA CERTIFICADA DE DOCUMENTOS PUBLICOS A LOS SOLICITANTES

ARTICULO 8 Y 115 DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS.
ARTICULOS 122 Y125 DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE MEXICO.
ARTICULO 91 FRACCION X DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO.

ARTICULO 147 ERACCION 1 DEL CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS.

FUNDAMENTO LEGAL

'DOCUNIENTO A
OBTENER:

COPIA(S) CERTIFICADA(S) PERMANENTE

N/A

A PETICION DEL INTERESADO

COPIAS anotar EUNIDAMENTOJURIDICO-ADMINISTRATIVO;
AL anotar la palabra. | con namero la

StoNO cantidad de
capins

REQUISITOS:

PERSONAS FiSICAS

1.- SOLICITUD DEL INTERESADO ESPECIFICANDO LOS si 1 ARTICULO 8 DE LA CONSTITUCION POLITICA DE

DOCUMENTOS A OBTENER Y CERTIFICAR LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS.
¥ - : ARTICULO 147 FRACCION V DEL CODIGO FINANCIERO
2.- RECIBO DE PAGO ANTE LA TESORERIA MUNICIPAL st 1 spda bl oo kol

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

NO APLICA NA NA NO APLICA
INSTITUCIONES PUBLICAS
SOLICITUD DEL INTERESADO ESPECIFICANDO LOS sI 1 ARTICULO 8 DE LA CONSTITUCION POLITICA DE

DOCUMENTOS A OBTENER Y CERTIFICAR LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS.

RECIBO DE PAGO ANTE LA TESORERIA MUNICIPAL Sl 1 ARTICULO 147 FRAQ‘CI(')N V DEL CODIGO FINANCIERQ
DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS

EL CIUDADANO DEBERA ENTREGAR LA SOLICITUD EN LAS OFICINAS DE LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO.

SALLZ

CIUDADANG
PLAZO MAXIMO.DE 15 DiAS HABILES
{RESPUESTA
[cosTo DEPENDERA DEL ) ) )
| : NUMERO DE Fundamento Fuidice ARTICULO 147 FRACCION V DEL CODIGO FINANCIERO DEL
COPIAS A ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS
CERTIFICAR
o TARJIETA DE i - EN LINEA (PORTAL DE
EFECTIVO | X CREDITG x TARIETA DEDEBITO | X | o 0 08) NA

EN LAS OFICINAS DE LA TES_')CIRERiA MUNICIPAL, UBICADAS EN EL INTERIOR DEL EDIFICIO DENOMINADO “LA CASONA™,
SITO EN CALLE PORFIRIO DIAZ NUMERO 102, COLONIA CENTRO, VALLE DE BRAVO, MEXICO.
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OTRAS ALTERNATIVAS: NO APLICA

B R EL TRAMITE NO SE PODRA EFECTUAR POR EL INCUMPLIMIENTO DEL SOLICITANTE DE ALGUNO DE LOS REQUISITOS
RESOLUCION DEI EL TRAMITE NO SE PODRA EFECTUAR POR LA INCONSISTENCIA DE LOS DOCUMENTOS SOLICITADOS.
{TRAMITE EL TRAMITE SERA EFECTUADO POR EL CUMPLIMIENTO TOTAL DE LOS REQUISITOS

JAPLICACION DE LA
AFIRMATIVA FICTA

NO APLICA
DEPENDENCIA U ORGANISMO: UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLES

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

L.A.P. VELIA REBECA REYES ESTRADA
NO.INT. Y EXT.: 100

MUNICIPIO: VALLE DE BRAVO

HORARIO Y DIAS DE DE LUNES A VIERNES DE 9:00 A 17:00 HORAS

ATENCION

TELEFONOS: XT FAN: CORREQ ELECTRONICO:

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

N/A

NO.INT. Y EXT.: N/A

l MUNICIPIO: N/A

TELEFONOS XTS AN CORREQ ELECTRONICO

| FORNIATO(S)
| DESCARGABLES NO APLICA

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE 1

| RESPUESTA:

\‘ PREGUNTA FRECUENTE 2:

RESPUESTA:

} PREGU ATRECUENTE X

EN CASO DE EXTRAVIAR LOS DOCUMENTOS CERTIFICADOS, ;SE ME PODRA EXPEDIR OTRA COPIA SIN COSTO?

NO. EL SOLICITANTE PEBERA HACERSE RESPONSABLE DE SU DOCUMENTO, UNA VEZ ENTREGADO. EN CASO DE PERDIDA
0 EXTRAVIO, DEBERA REALIZAR NUEVAMENTE EL TRAMITE.

(PUEDO SOLICITAR DOCUMENTOS CERTIFICADOS DE CUALQUIER TIPO?

DEPENDERA DE LA NORMATIVA APLICABLE, PUESTO QUE SE PUEDE TESTAR CIERTA INFORMACION,

(SE PUEDE REPRODUCIR UNA COPIA CERTIFICADA?

RESPUESTA: SI SE PUEDE REPRODUCIR, PERO NO TIENE LA MISMA VALIDEZ LEGAL PARA DIVERSOS TRAMITES ADMINISTRATIVOS

NO APLICA

ELABORO: FECHA DE ACTUALIZACION:
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